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Organizace Základní škola a Mateřská škola Potěhy, okres Kutná Hora vykonává činnost základní školy, mateřské školy (dále MŠ), školní jídelny, školní jídelny-výdejny a školní družiny.
Mateřská škola jako součást právnické osoby zřízené obcí se ve věcech úplaty za předškolní vzdělávání řídí zejména zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platné, znění, a prováděcím předpisem ke školskému zákonu – vyhláškou č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, v plném znění. Provoz MŠ je od 6:00 do 16:00 hodin.

1. Práva dětí
· Na vzdělávání a výchovu směřující k rozvoji všech schopností a dovedností.
· Na volný čas a hru a na stýkání se s jinými dětmi a lidmi, na výběr kamarádů.
· Být chráněno před jakýmkoliv tělesným i duševním násilím, zneužíváním, urážením a zanedbáváním, před nebezpečnými vlivy prostředí, cizími lidmi.
· Na volný čas, přiměřený odpočinek.
· Užívat vlastní kulturu, jazyk.
· Na emočně klidné prostředí.
· Být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravován na svobodu jednat a žít vlastním způsobem).
· Dítě má právo při nástupu do mateřské školy na individuálně přizpůsobený adaptační režim (zákonní zástupci dítěte dohodnou s ředitelkou školy a učitelkami MŠ nejvhodnější postup).

2. Povinnosti dětí
· Dodržovat pravidla slušného chování.
· Dodržovat společně vytvořená pravidla společného soužití ve třídě.
· Šetrně zacházet s majetkem a vybavením mateřské školy (neničit hračky, pomůcky,..).
· Řídit se pokyny zaměstnanců mateřské školy.
· Dodržovat pravidla hygieny.

3. Práva zákonných zástupců
· Na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života.
· Po dohodě s učitelkou být přítomni výchovným činnostem ve třídě.
· Konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s učitelkou.
· Přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu školy, spolurozhodovat při plánování programu MŠ, při řešení vzniklých problémů.
· Projevit připomínky k provozu MŠ, k učitelce nebo řediteli školy, ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí vzdělávání dětí.
· Na informaci o prospívání svého dítěte, o jeho individuálních pokrocích v rozvoji, o průběhu o výsledcích vzdělávání.
· Na informace a poradenskou pomoc v záležitostech týkajících se vzdělávání, účastnit se na rodičovských schůzkách, kde je vítána otevřená diskuse k daným problémům.

4. Povinnosti zákonných zástupců
· Předat dítě osobně učitelce, která teprve potom za něj přebírá zodpovědnost.
· Na vyzvání vedoucí MŠ se osobně zúčastnit projednávání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte.
· Informovat školu o zdravotní způsobilosti dítěte, o změnách ve zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání.
· Oznamovat škole údaje potřebné pro školní matriku a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a změny v těchto údajích (státní občanství, rodné číslo, trvalé bydliště, údaje o zdravotním stavu, zdravotní pojišťovnu, místo trvalého pobytu dítěte, telefonické spojení, jméno a příjmení zákonných zástupců).
· Oznámit předem známou nepřítomnost dítěte, není-li předem známá, omluvit dítě neprodleně telefonicky nebo osobně.
· Sdělit důvody nepřítomnosti dítěte, pro které je vzdělávání povinné nejpozději do tří dnů od začátku absence dítěte.
· Dodržovat při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy a ostatními zákonnými zástupci pravidla slušnosti a vzájemné ohleduplnosti.

5. Provoz mateřské školy
· Provoz mateřské školy je stanoven od 6,00 – 16,00 hodin.
· Děti se scházejí od 6:00 do 8:00 hodin. Po předchozí domluvě s učitelkou lze přivést dítě výjimečně v jinou dobu (lékař, aj.), nejpozději však do 9:30 hodin, kdy děti odcházejí na pobyt venku.
· Děti, které se neúčastní odpoledního vzdělávacího programu, si rodiče vyzvednou ve stanovené době od 12:00 do 12:15 hodin.
· V odpoledních hodinách si lze dítě z mateřské školy vyzvednout od 14:15 do 16:00 hodin.
· Mimo tuto dobu je budova pro veřejnost uzamčena a zabezpečena.
· Pokud dítě nebude vyzvednuto do konce provozní doby, zákonný zástupce bude telefonicky kontaktován – pokud se nepodaří navázat kontakt s rodičem, je učitelka povinna kontaktovat Policii ČR a předat dítě na speciální pracoviště.
· Opakované pozdní vyzvedávání dítěte z mateřské školy bez mimořádných důvodů je považováno za narušování provozu mateřské školy.

6. Časový harmonogram režimových činností
· Děti se schází od 6:00 do 7:00 hodin ve třídě Berušek, poté si učitelka odvede předškolní děti a starší děti do třídy Motýlků. Ve 14:00 hodin děti ze třídy Motýlků učitelka přivede do třídy Berušek.
· Denní režim:
6:00 – 8:30 hry, spontánní aktivity a řízené činnosti
8:30 – 8:40 ranní cvičení
8:40 – 9:00 dopolední svačina
9:00 – 9:30 ranní kruh, řízené činnosti zaměřené na vzdělávání dětí
9:30 – 11:30 příprava na pobyt venku, hygiena, převlékání (v případě nepříznivého počasí pokračují hry a řízené činnosti v budově MŠ)
11:30 – 12:00 oběd, hygiena
12:00 – 14:00 odpočinek mladších dětí na lehátkách, poslech pohádky, hygiena
krátký odpočinek předškolních děti, poslech pohádky, příprava na ZŠ, jazykové chvilky, kroužky

14:00 – 14:30 převlékání, odpolední svačina
14:30 – 16:00 hry, spontánní aktivity a řízené činnosti (v případě pěkného počasí mohou tyto činnosti probíhat venku na zahradě mateřské školy)

7. Platby v MŠ
a. Úplata za předškolní vzdělávání
· Úplata za celodenní předškolní vzdělávání činí 400,-Kč/měsíc.
· Vzdělávání v povinném předškolním roku mateřské školy se poskytuje bezúplatně.


b. Úplata za školní stravování dětí
· Výše stravného je stanovena v Provozním řádu školní jídelny na nástěnce v mateřské škole
c. Způsob platby
· Rodiče jsou povinni hradit úplatu za předškolní vzdělávání a úplatu za stravování dítěte v MŠ, která tvoří nedílnou součást rozpočtu MŠ. Opakované neuhrazení těchto plateb v mateřské škole je považováno za závažné porušení a v konečném důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do mateřské školy.
· Platba za stravování:
· Hotově v kanceláři školy – nejpozději do 25. dne předchozího měsíce na příští měsíc v případě neprovedené platby nebo nového strávníka.
· Bezhotovostní platbou – převodem z účtu.
· Platba za předškolní vzdělávání probíhá hotově za příslušný kalendářní měsíc v kanceláři mateřské školy, je splatná do patnáctého dne stávajícího kalendářního měsíce.
· Vzdělávání v mateřské škole se dítěti poskytuje bezúplatně od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku.

8. Stravování dětí
· Při přepravě jídel postupuje školní jídelna dle platné legislativy a řídí se platnými výživovými normami, zásadami zdravé výživy a platnými hygienickými předpisy.
· Dítě přihlášené k celodennímu pobytu v mateřské škole má právo denně odebrat přesnídávku, oběd a svačinu. Kromě jídel zajišťuje jídelna pitný režim (čaje, ovocné šťávy, pitnou vodu z vodovodního řádu a mléko). Děti mají možnost pitného režimu v průběhu celého pobytu v mateřské škole v samoobslužném režimu podle vlastního pocitu žízně.
· Odhlašování obědů je možné předchozí den, a to nejpozději do 12,30 hodin. 
· Nepřijde-li dítě do školky z důvodu nemoci a rodiče jej neodhlásí, mohou si první den nemoci pro jídlo, které jim kuchařka dá do jimi přinesených nádob odnést. Vyzvednout oběd si mohou v 11,15 hodin. Pak oběd propadá a dává se do zbytků.

9. Povinné předškolní vzdělávání
· Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte.
· Pokud nepřihlásí zákonný zástupce dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání, dopustí se přestupku.
· Zákonný zástupce je povinen zajistit povinné předškolní vzdělávání formou pravidelní denní docházky v pracovních dnech. Rozsah povinného předškolního vzdělávání je stanoven na 4 hodiny denně. Začátek vzdělávání je v 8:00 hodin (povinnost není dána ve dnech školních prázdnin).
· Náležitosti omlouvání neúčasti dítěte ve vzdělávání upravuje kapitola 2.

10.  Individuální vzdělávání dítěte
· Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může pro dítě v odůvodněných případech zvolit, že bude individuálně vzděláváno.
· Má-li být dítě individuálně vzděláváno převážnou část školního roku, je zákonný zástupce dítěte povinen toto oznámení učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku
· Plnění povinnosti předškolního vzdělávání formou individuálního vzdělávání lze oznámit ředitelce školy i v průběhu školního roku.
· Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat:
a. jméno, příjmení, rodné číslo, místo trvalého pobytu dítěte, v případě cizince místo pobytu dítěte,
b. uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno,
c. důvody pro individuální vzdělávání dítěte.
· Ředitelka mateřské školy doporučí zákonnému zástupci dítěte, které je individuálně vzděláváno, oblasti, v nichž má být dítě vzděláváno. Tyto oblasti vychází z rámcového vzdělávacího programu předškolního vzdělávání.
· Mateřská škola ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech a případně doporučí zákonnému zástupci další postup při vzdělávání.
· Ověřování znalostí dítěte proběhne v mateřské škole 1. úterý v měsíci listopadu a 1. úterý v měsíci lednu od 8:00 – 12:00 hod., případně v náhradním termínu 3. úterý v měsíci listopadu a 3. úterý měsíci lednu od 8:00 – 12:00 hod.
· Ověřování očekávaných výstupů bude probíhat formou rozhovoru s dítětem, formou didaktických her a pracovních listů.
· Pokud zákonný zástupce nezajistí účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu, ukončí ředitelka dítěti individuální vzdělávání; po ukončení individuálního vzdělávání nelze dítě opětovně individuálně vzdělávat.

11.  Distanční vzdělávání
· Mateřská škola je povinna poskytovat vzdělávání distančním způsobem pouze dětem, pro které je předškolní vzdělávání povinné.
· Pravidla pro vzdělávání dětí distančním způsobem se řídí pokynem ředitelky mateřské školy.
· Forma distančního vzdělávání bude vycházet z podmínek a potřeb dětí. Rodiče budou v pravidelných intervalech obesíláni emailem a seznamováni s doporučenými aktivitami, rovněž budou aktualizovány webové stránky školy.
· Pestrou nabídku aktivit, které budou děti spolu s rodiči realizovat, mohou dokumentovat videozáznamy, fotografiemi, hlasovými nahrávkami, kresbami apod. Při opětovném nástupu dítěte do MŠ, děti přinesou splněné úkoly do MŠ. Dětem bude založeno portfolio, které bude dokladem každodenního plnění vzdělávacích aktivit.

12.  Ukončení docházky dítěte do MŠ
· Ředitelka může ukončit předškolní vzdělávání dítěte do mateřské školy po předchozím písemném upozornění zákonného zástupce, jestliže:
a. Zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v MŠ nebo úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelkou jiný termín úhrady.
b. Dítě se bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny.
c. Zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy.
d. Ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení.

13.  Evidence dítěte (školní matrika)
· Po přijetí dítěte do MŠ jsou zákonní zástupci povinni vyplnit formulář ,,Evidenční list dítěte“ a ,,Přihláška ke stravování“. Jedná se o údaje pro tzv. školní matriku.
· Informace o dětech vedené ve školní matrice jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní potřebu školy, oprávněné orgány státní správy a samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím.

14.  Přerušení nebo omezení provozu MŠ
· Provoz mateřské školy lze omezit nebo přerušit v měsíci červenci nebo srpnu, popřípadě v obou měsících. Rozsah omezení nebo přerušení stanoví ředitelka MŠ po projednání se zřizovatelem
· Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitelka MŠ na přístupném místě v mateřské škole nejméně 2 měsíce předem.
· Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit i v jiném období než v měsíci červenci a srpnu. Za závažné důvody se považují organizační či technické příčiny, které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání.
· Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitelka MŠ na přístupném místě v mateřské škole neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne.

15.  Přijímací řízení do mateřské školy
· Přijímání dětí do mateřské školy se provádí formou zápisu k předškolnímu vzdělávání. Termín a místo zápisu stanoví ředitelka mateřské školy po dohodě se zřizovatelem v období od 15. března do 15. dubna.
· Veřejnost je o termínu zápisu informována prostřednictvím úřední desky zřizovatele, místního rozhlasu, plakátů, na webových stránkách školy a na budově mateřské školy.
· Přijímány jsou děti z pravidla od tří do šesti let (nejdříve však děti od 2 let), a to na základě přihlášky, kterou rodiče obdrží u zápisu.
· Ředitelka školy zašle zákonným zástupcům rozhodnutí o výsledku přijímacího řízení do třiceti dnů (děti mohou být do MŠ přijímány i v průběhu roku, pokud to dovoluje kapacita školy).
· Ředitelka školy může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato informace bude potvrzená ošetřujícím lékařem na žádosti o přijetí k předškolnímu vzdělávání. Tato povinnost se nevztahuje na děti v povinném předškolním vzdělávání.

16.  Kritéria přijetí do mateřské školy
· Do MŠ jsou přijímány zpravidla děti od 3 do 6 let podle kritérií, nejdříve však děti od 2 let.
· Přednostně jsou přijímány děti, které počátkem školního roku plní povinnou školní docházku, pokud mají místo trvalého pobytu (v případě cizinců místo pobytu) v příslušném školském obvodu nebo jsou umístěné v tomto obvodu v dětském domově, a to do výše naplnění kapacity MŠ stanovené pro následující školní rok.

17.  Zacházení s majetkem školy
· Po dobu pobytu dítěte a průběhu vzdělávání dětí v MŠ dbají učitelky na to, aby děti zacházely šetrně s učebnímu pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovaly ostatní majetek školy.
· Pedagogické pracovnice projednají s rodiči úmyslné či opakované poškození vybavení škol dítětem a dojednají opravu či náhradu škody.

18.  Práva a povinnosti pedagogů a zaměstnanců školy
· Pedagog přispívá svou činností k naplnění práv dítěte (viz kapitola č. 3)
· Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo:
a. na ochranu před neodborným zasahováním do výkonu pedagogické činnosti,
b. na výběr a uplatňování metod, forem a prostředků při naplnění výchovných cílů mateřské školy,
c. volit a být volen do školské rady,
d. na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti.
· Pedagogové a zaměstnanci školy mají právo na zdvořilé chování ze strany rodičů a důstojné prostředí, ve kterém vykonává svou práci.

19.  Pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci školy
· Vzájemné vztahy mezi zaměstnanci školy a dětmi, nepřímo i zákonnými zástupci dětí, musí vycházet ze zásad vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti
· Všichni zaměstnanci školy, děti a jejich zákonní zástupci se vzájemně respektují, dbají o vytváření partnerských vztahů podloženou vzájemnou úctou, důvěrou a spravedlností.
· Všichni zaměstnanci školy, děti a jejich zákonní zástupci dbají o dodržování základních společenských pravidel a pravidel slušné a zdvořilé komunikace.
· Zákonní zástupci mají možnost podílet se na dění v mateřské škole (akce, besídky, brigády, aj.).
· MŠ spolupracuje se zákonnými zástupci s cílem prohloubit vzájemné působení rodiny a mateřské školy.
· Pedagogové informují zákonného zástupce o prospívání jejich dětí, o jejich individuálních pokrocích.

20.  Závěrečná ustanovení
Školní řád je závazný pro všechny děti, jejich zákonné zástupce a všechny zaměstnance mateřské školy.
Školní řád byl projednán na pedagogické radě dne 25. 8. 2026, a nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026.
Zákonní zástupci jsou vždy informování o vydání a obsahu školního řádu na schůzce s rodiči v září na počátku každého školního roku (doloženo zápisem).
Školní řád je zveřejněn ve vstupní chodbě.



Mgr. Monika Špitzerová
					      	       ředitelka školy

